
               วิธีการปฏิบัติเกีย่วกับการทำหน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ขั้นตอนที่ 1 จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยืน่ข้อเสนอทุกรายจากระบบฯ 

                  เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาให้คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดำเนินการ 
โดยจัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายผ่านทางระบบ จำนวน 1 ชุด 
และให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุ ก
แผ่นการซื้อหรือจ้างที่มีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องคำนึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้
ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้
หน่วยงานของรัฐกำหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค หรือข้อเสนออื่นแยกมาต่างหาก ในกรณี
เช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่าจะดำเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มี
คุณสมบัติ ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐ ซึ่งได้คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิคหรือ
ข้อเสนออ่ืนฝ่ายเกณฑ์ขัน้ต่ำตามที่หน่วยงานของรัฐกำหนดแล้ว ข้อ 83 (3) 
 
ขั้นตอนที่ ๒ ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
หรือไม ่

                          เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้ดำเนินการจัดพิมพ์
เอกสารและลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่นแล้ว 
จะต้องดำเนินการตรวจสอบเอกสาร ดังนี้ข้อ 55 (2) 
                       • ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
                       • ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้เสนอราคา 
                       • ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ เช่น ใบเสนอราคา 
                       • แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด 
                       • พัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) 
                       • พิจารณาการนำเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย (ถ้ามี) 
                       • เอกสารที่กำหนดให้จัดส่งภายหลังจากวันเสนอราคา (ถ้ามี) 
                        โดยพิจารณาคัดเลือกผูย้ื่นข้อเสนอ 
                       • ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
                       • ยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง 
                        • มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุ ที่มีรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ในประกาศ และเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์

                               ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้ยื่นขอ้เสนอ
รายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไว้แล้วไม่ได้ 
                      และหากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคณุสมบัติไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขที่
หน่วยงานกำหนดไว้ในประกาศ และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายช่ือของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใ์นครั้งนั้น 
                             การผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ 



                            กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใด เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานกำหนดไว้ใน
ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลทำให้
เกิดการได้เปรียบหรือเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรน
การตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายน้ัน 
                                 ก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบตัิของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละราย จากหลักฐานเอกสารส่วนที่ 1 ว่าเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ
ที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่นหรือไม่ โดยตรวจสอบ ดังนี ้
                          (1) กรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
                               (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจากัด ให้ตรวจสอบจากสำเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล บญัชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม 
                               (ข) บริษัทจากัดหรือบริษัทมหาชนจากัด ให้ตรวจสอบสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอานาจควบคุม และบัญชีผูถ้ือหุ้น
รายใหญ ่
                           (2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ตรวจสอบ
จากสำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้นั้น สาเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สาเนาบัตร
ประจาตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน 
                           (3) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ตรวจสอบจาก
สำเนาสัญญาของการร่วมค้า สาเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณทีี่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็น
บุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ให้ตรวจสอบจากสาเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล 
ให้ตรวจสอบจากเอกสารที่ระบุไว้ในข้อ (1) การตรวจสอบให้จัดทำตารางบันทึกผลการตรวจสอบคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือไม่ 
                             หากตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผู้ยื่นข้อเสนอแล้วพบว่า 
                               1. ผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอานาจในการ
ดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอำนาจหรือสามารถใช้อำนาจในการ
บริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่ส่วน
ราชการในครั้งนี้ ถือว่ามีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร 
                               2. ผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จากัดความรับผิดในห้าง
หุ้นส่วน จำกัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจากัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ
หรือห้างหุ้นส่วนจำกัดหรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจากัดหรือบริษัทมหาชนจากัด อีกรายหนึ่งหรือหลาย
รายที่เสนอราคาให้แก่ส่วนราชการในครั้งนี้ ถือว่ามีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน 
                               3. ผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอำนาจในการ
ดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลรายหนึ่ง เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้าง
หุ้นส่วนจำกัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้า
เสนอราคาให้แก่ส่วนราชการในครั้งนี้ ถือว่ามีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) ให้คณะ
กรรมการฯตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอราคาในการสอบราคาซื้อใน
ครั้งนี้ พร้อมทั้งจัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ไม่มีสิทธิเข้าเสนอราคารายดังกล่าวทราบ 
 



ขั้นตอนที่ 3 พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้อง (เอกสารการเสนอราคา ) 
                       คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะเปิดซองใบเสนอราคา (เอกสาร
พิมพ์จากระบบ e-bidding) เฉพาะของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในประกาศและเอกสาร 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์และอ่านแจ้งราคา พร้อมบัญชีรายการเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยื่นขอ้เสนอ 
ทุกรายโดยเปิดเผย ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กาหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผู้เสนอ 
ราคาทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคา 
ทุกแผ่น โดยให้จัดเรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย 
 
ขั้นตอนที่ 4 จัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รบัไว้ทั้งหมด 
                      เมื่อได้ผลการคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอตามหลักเกณฑท์ีก่ำหนดแล้ว คณะกรรมการพิจารณาผล 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์จะต้องดำเนินการจัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่ได้รับไว้ทั้งหมด เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
รายงานผลการพิจารณา ประกอบด้วยรายการดังต่อไปนี้ 
                           • รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
                           • รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
                           • รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
                           • หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
                            • ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 


